
DISCORD – GUIDE D’UTILISATION - PERCHE GOUET 

Dans ce PDF, vous trouverez des explications sur le fonctionnement de Discord. 

Discord est un logiciel de communication pratique pour les petites communautés. Il permet de 
classer les discussions et ainsi faciliter la communication au sein d’une entreprise. 

Vous pouvez cliquer sur le titre d’une section pour vous y rendre directement. 
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Installer Discord / interface 
 
Pour installer Discord, rendez-vous sur leur site Internet via le lien suivant : https://discord.com/. 
Vous arriverez sur cette page : 

 

Une fois arrivé sur la page d’accueil, cliquez sur le bouton « Télécharger pour Windows ».  

Vous serez invité à télécharger un fichier (DiscordSetup.exe) qui permet d’installer le logiciel Discord. 

Choisissez simplement un dossier ou l’enregistrer. 

 

 

Allez dans le dossier dans lequel est 
enregistré votre fichier, puis double-
cliquez sur l’icône « DiscordSetup ». 

Une fenêtre de chargement va s’ouvrir 
et le logiciel commencera à s’installer 
sur votre ordinateur. 

 

 

Vous arrivez ensuite sur l’une de ces deux fenêtres : 

 

https://discord.com/


La fenêtre de gauche est la page de connexion. Si vous avez déjà un compte, rentrez vos données. 
Sinon, cliquez sur « Pas de compte ? ». Cela vous redirigera vers la page d’inscription. Il vous suffit de 
rentrer vos données et de les valider afin de créer votre compte. 

L’interface Discord 
 

Vous arrivez ensuite sur cet écran : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1. Votre compte Discord : Vous pouvez modifier vos paramètres de compte comme votre nom, 

votre photo de profil ou votre statut. Vous pouvez également choisir d’afficher votre compte 
en ligne ou bien en ne pas déranger, afin de ne pas recevoir de notifications.  
 

2. La liste de serveurs : Cliquez sur l’icône d’un serveur afin d’aller dessus. Si vous venez juste 
de créer votre compte, vous n’avez encore aucun salon disponible. 
 

3. Les conversations privées : Cliquez sur l’icône afin de voir toutes les conversations privées 
avec vos amis. 
 

4. La liste de salons ou de conversations : Si vous êtes sur un serveur, cette partie affichera 
tous les salons de ce serveur. Si vous êtes en conversation privée avec un ami, elle affichera 
toutes les autres conversations privées avec vos amis. 
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Comment rejoindre le serveur de Perche Gouët?  
 
Vous pouvez rejoindre un serveur discord de 2 
manières différentes : 

 

Cliquez sur le « + » (1) dans la liste de serveurs et 
entrez le lien d’invitation (2) suivant : 
https://discord.gg/utxSr5VN7T 

 

OU 

 

Recevez directement un lien d’invitation d’un ami 
et cliquez sur le bouton « Rejoindre » (3). 
 

Une fois le serveur rejoint, le logo de Perche-
Gouët (4) apparaîtra dans la barre de gauche. 
Cliquez dessus pour y aller. 

 

 

 

Message privé / Ajout d’ami 
 
Sur Discord, vous avez la possibilité d’échanger avec d’autres personnes sur des salons, mais 
également par message privé. Pour cela, il faut ajouter en ami le membre avec qui vous souhaitez 
correspondre. 

 

Comment ajouter un membre en ami ? 
Pour ajouter un membre en ami, il existe deux manières différentes. 

1. Si l’utilisateur que vous souhaitez ajouter en ami est sur un serveur en commun, cliquez sur 
son nom dans la liste de rôles à droite. Son profil apparaîtra. Cliquez sur sa photo de profil. 
Un profil plus développé appaîtra. Cliquez sur le bouton vert « Envoyer un message ». Cela 
vous redirigera vers une conversation avec l’utilisateur.  
 
Vous pouvez ensuite cliquer sur le bouton « Ajouter » et converser avec l’utilisateur en privé. 
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https://discord.gg/utxSr5VN7T


 

 

 

 

 

 

 
 

 
2. Si l’utilisateur n’est sur aucun serveur en commun, rendez-vous dans la page « Amis » (1) et 

cliquez sur le bouton vert « Ajouter » (2). Dans la barre de recherche, entrez le nom 
d’utilisateur Discord, qui est disponible dans le profil utilisateur (ex : christianebidault) et 
envoyez la demande (3). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour accepter une demande d’ami, allez dans la fenêtre « En attente » (4) de la page « Amis » et 
acceptez la demande. 

Le compte de votre nouvel ami apparaîtra dans la liste des messages privés, et la conversation 
s’ouvrira automatiquement. 
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Le serveur Discord Perche Gouët 
 
Une fois le serveur rejoint, vous arriverez sur l’un des salons du serveur. En effet, le serveur est divisé 
en une multitude de salons (visibles dans la barre de gauche), triés et nommés en fonction des 
thèmes abordés. Il existe deux types de salons : 

- Les salons textuels (1), où l’on peut écrire des messages, envoyer des photos, téléverser des 
documents… On peut les différencier grâce au # qui précède le nom du salon. 

- Les salons audios (2), où l’on peut parler en vocal, parfaitement adaptés pour les réunions. On peut 
les identifier grâce à l’icône « Audio » qui précède le nom du salon. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La liste des membres 
Pour accéder à la liste des membres, cliquez sur l’icône « Liste des membres » en haut à droite de 
l’écran. Elle s’affichera ensuite à droite de votre écran. 

 

 

Chaque membre est classé en fonction de son rôle :  

- Les administrateurs Discord 

- Le conseil d’administration (en rouge) 

- Les adhérents (en jaune) (en jaune) 

- Les invités (en gris) (en gris) 

Chacun possède des accès et des droits différents. Pour changer de rôle, 
demandez à un administrateur Discord. 
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Les échanges par message 
 

Écrire un message dans un salon 
Pour écrire un message : 

1. Choisissez le salon dans lequel vous voulez écrire votre message. 
2. Cliquez sur la barre de message ci-dessous. 
3. Entrez votre message.  
4. Valider avec la touche Entrée. 

 

Vous pouvez également ajouter : 

- Des photos ou des fichiers (1) 
- Des gifs (2) 
- Des emojis (3) 

Pour ajouter un gif ou un émoji dans votre message, cliquez sur l’icône correspondante à droite de la 
barre de message. 

 

Lorsque vous faîtes un clic-droit sur un message, plusieurs 
possibilités d’interaction s’affichent : 

• Si vous voulez modifier votre message, faîtes un clic droit sur 
celui-ci et cliquez sur « Modifier le message ». Vous pourrez ensuite 
le rédiger à nouveau et le renvoyer. Si un message a été modifié, 
une annotation « (modifié) » apparaîtra à côté de celui-ci. 
 
• Pour répondre à un message ciblé, faîtes un clic droit sur 
celui-ci et cliquez sur « Répondre ».  
Si un message vous est destiné, vous recevrez une notification et le 
message sera surligné en jaune : 
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 Vous pouvez également réagir à des messages avec 
des émojis. Pour cela, faîtes un clic-droit et 
sélectionnez « Ajouter une réaction ».  Choisissez 
ensuite un émoji, il s’affichera en dessous du 
message auquel vous réagissez.  

Le numéro à côté correspond au nombre de 
personnes qui ont réagit avec le même émoji. 

 

 

 

Si vous voulez envoyer un message à une personne ciblée, tapez « @ » suivi du pseudonyme du 
destinataire. Cela lui enverra une notification.  

 

Les administrateurs ont la possibilité d’épingler des messages afin que vous puissiez les retrouver 
plus facilement dans un salon. Vous retrouverez ces messages en cliquant sur l’icône « Épingle » en 
haut à droite de votre écran. 

 

Quand un nouveau message aura été 
épinglé, une notification apparaîtra à côté 
de l’icône « Épingle » (1).Pour consulter les 
messages épinglés, cliquez sur l’icône et 
tous les messages épinglés apparaîtront. 
(2). 

 

 

 

1 

2 



 

Les échanges audios et vidéos 
 
Sur le serveur Discord, il existe des salons audios qui vous permettent de vous engager dans des 
conversations vocales avec les autres membres du serveur. 

Pour rejoindre un salon audio, cliquez dessus. Si des personnes sont déjà présentes dans le salon, 
leurs photos de profil et pseudonyme s’afficheront en dessous de celui-ci. 

 

 

 

 

 

 

 

Lors de l’appel, vous avez la possibilité de couper votre son ou votre micro en cliquant sur les icônes 
de micro ou sur les écouteurs. Vous pouvez également activer votre caméra (1) et partager votre 
écran (2) pour montrer à vos interlocuteurs de quoi vous parlez ou leur expliquer quelque chose. 

 

Pour voir la caméra et les partages d’écran des autres 
utilisateurs, cliquez sur le nom du salon audio où vous vous 
trouvez. 

 

Vous atterrirez sur la page suivante : 

En bas, vous retrouverez plusieurs 
boutons, pour activer votre caméra, pour 
partager votre écran, pour couper votre 
micro ou pour mettre fin à la conversation 
et sortir du salon vocal. 

Attention ! Vous pouvez accéder aux 
salons textuels et y écrire des messages 
pendant les appels. Pensez à cliquer sur le 
téléphone rouge pour quitter un appel. 
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Si vous voulez faire un appel privé avec un utilisateur, rendez vous sur votre conversation avec lui et 
cliquez sur l’icône de caméra ou de téléphone en haut à droite.  

 

 

 

Pour partager un écran ou allumer sa caméra, le fonctionnement est le même que sur un appel 
serveur. 

 

Les paramètres 
Les paramètres de serveur 

 

Pour y accéder, cliquez sur la flèche à droite du nom du serveur. Un 
menu déroulant s’affichera avec toutes les actions possibles, qui 
diffèrent en fonction de votre rôle. 

Vous pouvez : 

- Invitez des amis 

- Modifier les paramètres du serveur (photo de profil, nom, rôles…) 

- Modifier les notifications 

- Créer un nouveau salon ou une nouvelle catégorie 

Les administrateurs ont la possibilité de créer des salons, des 
évènements et des catégories. 

 

 

 

Les paramètres de Discord 
Vous pouvez également accéder aux paramètres utilisateurs de votre compte Discord. Pour y 
accéder, cliquez sur la roue crantée à côté de votre profil. 

 

 



 

 

Vous arriverez sur une page avec toutes les possibilités de 
paramétrage à gauche, rangées par catégorie. 

Vous pourrez modifier des paramètres tels que l’apparence de votre 
compte, votre son & micro, les notifications ou bien les appareils 
appairés. 

Les modifications de paramètres s’enregistrent automatiquement. 

 

 

 

 

 

Maintenant, vous avez les bases pour utiliser le Discord de Perche-Gouët. Nous vous souhaitons 
une excellente navigation ! 
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